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No : B/22/UN14.2.7.I/PK.01.06/2020 

Lamp. : 1 (satu) gabung 

Hal : Tahapan Pelaksanaan Desk Evaluation   

 
Kepada Yth.  

1. Ketua Panitia Pelaksana KPM  

2. Seluruh Dosen Pembimbing KPM  

3. Seluruh Mahasiswa Peserta KPM  

Periode 2 Maret s.d. 30 April 2020 Fakultas Ekonomi dan Bisnis 

Universitas Udayana 

di_ 

 Tempat 

 
 

Dengan hormat, 

Menindaklanjuti surat kami sebelumnya No. B/21/UN14.2.7.I/PK.01.06/2020 tertanggal 1  

April 2020 perihal Kerja Profesi Mahasiswa (KPM) Periode 2 Maret s.d. 30 April 2020, 

bersama ini kami sampaikan tahapan pelaksanaan desk evaluation terhadap laporan tugas 

akhir dan tugas tambahan mahasiswa peserta KPM Periode 2 Maret s.d. 30 April 2020 

Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Udayana sebagai berikut.  

 
1. Mahasiswa mengirim naskah laporan tugas akhir dan tugas tambahan ke 

pembimbing masing-masing melalui media online mulai tanggal 6 April s. d. 13 

April 2020. 

2. Proses bimbingan secara online dengan dosen pembimbing mulai tanggal 7 April s.d. 

21 April 2020. 

3. Persetujuan/acc oleh dosen pembimbing dilakukan dengan memberikan tanda tangan 

persetujuan/acc pada halaman judul laporan tugas akhir dan tugas tambahan, 

kemudian dikirimkan ke mahasiswa bimbingannya secara online. 

4. Mahasiswa peserta KPM mengirimkan naskah laporan tugas akhir dan tugas 

tambahan yang sudah direvisi dan telah mendapat persetujuan/acc dosen 

pembimbing mulai tanggal 14 April s.d. 24 April 2020, dengan menyertakan foto 

halaman judul yang telah ditandatangani pembimbing, dan masing-masing diberi 

nama file TA_Nama Mahasiswa_NIM untuk laporan tugas akhir dan TT_Nama 

Mahasiswa_NIM untuk tugas tambahan, dikirim ke alamat email berikut menurut 

prodi masing-masing, yaitu; 

a. S1 Ekonomi Pembangunan : kpm.ekonomipembangunan@gmail.com  

b. S1 Manajemen   : kpm.manajemen@gamil.com  

c. S1 Akuntansi   : kpm.akuntansi@gmail.com 

 

 

mailto:kpm.ekonomipembangunan@gmail.com
mailto:kpm.manajemen@gamil.com
mailto:kpm.akuntansi@gmail.com
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5. Panitia KPM mengirimkan laporan tugas akhir dan tugas tambahan mahasiswa serta 

dokumen penilaian ke alamat email dosen penilai I (pembimbing) dan dosen penilai 

II untuk mendapat penilaian. 

6. Penilaian (desk evaluation) terhadap laporan tugas akhir dan tugas tambahan oleh 

dosen penilai I (pembimbing) dan dosen penilai II dilakukan mulai tanggal 22 April 

s.d. 13 Mei 2020. Hasil penilaian (nilai) dikirim ke alamat email panitia yang 

tercantum dalam surat (point 4). 

7. Panitia melakukan rekap atas semua nilai yang masuk mulai tanggal 14 Mei s.d . 21 

Mei 2020.  

8. Pengumuman nilai dan kelulusan dilaksanakan pada tanggal 22 Mei 2020. 

  
Demikian disampaikan untuk dilaksanakan sebagaimana mestinya, atas perhatian dan 

kerjasamanya kami ucapkan terima kasih. 

 

 

Denpasar, 3 April 2020 

A.n. Dekan 

Wakil Dekan Bidang Akademik 

dan Perencanaan,  

 

 

Ida Bagus Putu Purbadharmaja 

NIP 196806181995021001 

Tembusan : 

1. Dekan FEB Unud (sebagai laporan) 

2. Koordinator Program Studi Sarjana di lingkungan FEB Unud 

3. Koordinator UPIKS FEB Unud  

4. Arsip 
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FORMAT PAPER 

Halaman judul Kata pengantar Halaman daftar isi 
Halaman gambar/grafikAbstrak:  
BAB I PENDAHULUAN

- Latar Belakang
- Rumusan Masalah
- Tujuan  
- Manfaat 

BAB II LANDASAN TEORI
BAB III PEMBAHASAN
BAB IV PENUTUP 

- Simpulan 
- Saran 

DAFTAR RUJUKAN 
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FORMAT PAPER UNTUK TUGAS TAMBAHAN 

 

Halaman gambar/grafik 

BAB I PENDAHULUAN 
Latar Belakang 
Rumusan Masalah 

BAB II LANDASAN TEORI 
BAB III PEMBAHASAN 
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FORMAT LITERATURE RIVIEW

BAB I PENDAHULUAN
- Judul artikel 
- Nomer, volume, dan tahun penerbitan
- Nama jurnal 
- Penulis 

 
BAB II PEMBAHASAN 

- Tujuan artikel 
- Deskripsi inti dari artikel/jurnal
- Teori yang digunakan dalam artikel/jurnal
- Simpulan  artikel/jurnal
- Pendapat atas relevansi teori dengan simpulan pada artikel/jurnal

BAB III PENUTUP 
- Pendapat atas relevansi teori dengan simpulan pada artikel/jurnal
- Saran 

*) Wajib menyertakan artikel/jurnal yang direv
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FORMAT LITERATURE RIVIEW UNTUK TUGAS TAMBAHAN

 
PENDAHULUAN 

Nomer, volume, dan tahun penerbitan 

PEMBAHASAN  
 

Deskripsi inti dari artikel/jurnal 
digunakan dalam artikel/jurnal 

Simpulan  artikel/jurnal 
Pendapat atas relevansi teori dengan simpulan pada artikel/jurnal

Pendapat atas relevansi teori dengan simpulan pada artikel/jurnal
*) Wajib menyertakan artikel/jurnal yang direview 
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UNTUK TUGAS TAMBAHAN KPM *) 

Pendapat atas relevansi teori dengan simpulan pada artikel/jurnal 

Pendapat atas relevansi teori dengan simpulan pada artikel/jurnal 
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 BAGIAN AWAL 
1.   Judul 2.   Lembar Pengesahan
3.   Kata Pengantar  Ucapan terima kasih kepada
  -  Dekan Fakultas Ekonomi Unud   -  Koordinator Prodi -  Panitia KPM
  -  Pembimbing KPM  -  Pembimbing Akademik
  -  Perusahaan  -  Lain-lain
 4.  Daftar Isi 5.   Daftar Tabel 6.   Daftar Gambar
7. Daftar Lampiran  BAGIAN ISI 

I.  Pendahuluan  1. Latar Belakang Masalah 
2. Tujuan dan Kegunaan 3. Metode Penelitian
4. Sistematika Penyajian  II. Tinjauan Teoritis  
(Uraikan materi yang relevan dengan judul laporan)  

III. Pembahasan  1. Gambaran Umum Tempat KPM 2. Deskripsi Pekerjaan/Tugas selama KPM
3. Analisis sesuai dengan Tujuan Penelitian 

IV.  Penutup  1. Simpulan  2. Saran  
 BAGIAN AKHIR 
1. Daftar Pustaka2. Lampiran  
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 FORMAT TUGAS LAPORAN AKHIR KPM
 

2.   Lembar Pengesahan 
3.   Kata Pengantar Ucapan terima kasih kepada 

Dekan Fakultas Ekonomi Unud Koordinator Prodi sesuai dengan Prodi MahasiswaPanitia KPM 
Pembimbing KPM Pembimbing Akademik 
Perusahaan lain 

6.   Daftar Gambar 
Daftar Lampiran  

  Latar Belakang Masalah  
Tujuan dan Kegunaan  Metode Penelitian 
Sistematika Penyajian  

 
(Uraikan materi yang relevan dengan judul laporan)  

Gambaran Umum Tempat KPM  Deskripsi Pekerjaan/Tugas selama KPM 
Analisis sesuai dengan Tujuan Penelitian 

Daftar Pustaka 
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FORMAT TUGAS LAPORAN AKHIR KPM 

Mahasiswa 
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Nama Mahasiswa 
NIM 
Program Studi 
Nama Perusahaan/Instansi
Alamat Perusahaan/Instansi
 

No 
1 Kedisiplinan
2 Sopan santun dan etika
3 Kemampuan melaksanakan tugas
4 Inisiatif/gagasan

 
 
 

 
 

Catatan  : 
Nilai yang diberikan berupa angka dengan kisaran 0 s/d 100
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PENILAIAN KPM 
(Oleh Pembimbing dari Fakultas)

 :   ……………………………………………………….
 :   ……………………………………………………….

 :   ……………………………………………………….
Nama Perusahaan/Instansi :   ……………………………………………………….
Alamat Perusahaan/Instansi :   ……………………………………………………….

Kriteria Penilaian  
Kedisiplinan 
Sopan santun dan etika 
Kemampuan melaksanakan tugas 
Inisiatif/gagasan 

Jumlah 
Rata-rata 

  …………..,  ……………………..
  Pembimbing

( __________________________ )
NIP. 

Nilai yang diberikan berupa angka dengan kisaran 0 s/d 100 
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PENILAIAN KPM  
(Oleh Pembimbing dari Fakultas) 

………………………………………………………. 
………………………………………………………. 
………………………………………………………. 
………………………………………………………. 
………………………………………………………. 

Nilai  
 
 
 
 
 
 

…………..,  …………………….. 
Pembimbing 

( __________________________ )  
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NILAI DESK EVALUATION 
 
Nama Mahasiswa 
NIM 
Program Studi 
Nama Perusahaan/Instansi
Alamat Perusahaan/Instansi
 
PENILAIAN 
No 

 
1 
 
2 
3 

 
Materi/Topik(Kesesuaian dengan 
kosentrasi/Prodi dan kemutakhiran issue)
 
Sistematika Penulisan
 
Hasil review/Kesimpulan

 
 
Perbaikan  : 
……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………

*coret yang tidak sesuai 
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DESK EVALUATION LAPORAN AKHIR/TUGAS TAMBAHAN

 :   ………………………………………………………
 :   ………………………………………………………

 :   ………………………………………………………
Nama Perusahaan/Instansi :   ………………………………………………………
Alamat Perusahaan/Instansi :   ………………………………………………………

Kriteria Penilaian Bobot

(Kesesuaian dengan 
kosentrasi/Prodi dan kemutakhiran issue) 

Sistematika Penulisan 

Kesimpulan *) 

 
0,3
0,3
0,4

 

……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………

 Denpasar, ………………………..
 Penguji

 (..………..………..………....……. )
               NIP 
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AKHIR/TUGAS TAMBAHAN*) KPM  

……………………………………………………… 
……………………………………………………… 
……………………………………………………… 
……………………………………………………… 
……………………………………………………… 

Bobot Nilai Nilai Setelah 
Bobot 

 
,3 
3 

0,4 
 

  

Jumlah  

……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………… 

Denpasar, ……………………….. 
Penguji 

(..………..………..………....……. ) 
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DESK EVALUATION LAPORAN AKHIR/TUGAS TAMBAHAN

NAMA MAHASISWA 
NIM 
PROGRAM STUDI 
HARI/TANGGAL UJIAN

WAKTU 

JUDUL LAPORAN AKHIR/TUGAS TAMBAHAN

 
 
 

TANDA TANGAN MHS.
HASIL DESK  EVALUATION

NO. NAMA DOSEN 

1.  

 
Mengetahui,  
Ketua Panitia KPM 
 
 
(.............................................................
 NIP.   
*Coret yang tidak sesuai
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BERITA ACARA
DESK EVALUATION LAPORAN AKHIR/TUGAS TAMBAHAN

 
 :  ………………………………………………………………………

 :   ………………………………………………………………………
 :   ………………………………………………………………………

HARI/TANGGAL UJIAN :  ………………………………………………………………………

 :   ………………………………………………………………………

AKHIR/TUGAS TAMBAHAN*) KPM : 
 ………………………………………………………………………

   ………………………………………………………………………
   ………………………………………………………………………
   ………………………………………………………………………

TANDA TANGAN MHS. :   ………………………………………………………………………
EVALUATION : 

NAMA DOSEN PENILAI JABATAN

DOSEN PENILAI 

 Denpasar, . ……………….…………
 Penguji I 

.............................................................)  ( …………………................................ )
 NIP.  

*Coret yang tidak sesuai 

PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 
UNIVERSITAS UDAYANA 

FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS 
Jln. Jendral Sudirman Denpasar, 80232  •Telp. 224133, 241929 • Fax. 241929 

Bukit Jimbaran, Bali, 80361 • Telp. 701810  • Fax.701810 
mail : infoekonomi@unud.ac.id 

ACARA 
DESK EVALUATION LAPORAN AKHIR/TUGAS TAMBAHAN*) KPM 

……………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………… 

 : 
……………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………… 

JABATAN NILAI TANDA TANGAN 

DOSEN PENILAI 1 / 2*  . …………. 

Denpasar, . ……………….………… 

…………………................................ ) 

 

 

  


